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Styrdokument rorande andre kurator

Dokumentet innehaller:

e Utdrag ur nationens stadgar, faststdllda av landskapet den 23 mars 2015. Utdraget
bestdr av de paragrafer som &r sarskilt viktiga for andre kurator att kdnna till. Det
har i sig ingen formell stdllning och kan darfor justeras av forste kurator efter behov,
sd lange det inte utokas med regler som inte ingar i nationens stadgar.

e Befattningsbeskrivning for andre kurator, faststilld av styrelsen den 3 november
2016, senast andrad den 30 november 2017. Eventuella noter i texten ingdr inte i
befattningsbeskrivningen, utan dr utformade av angivna kontaktpersoner for att
fortydliga tanken bakom den specifika formuleringen. Noter kan darfor, om skal
foreligger, justeras av forste kurator.
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Andre kurator

Ur nationens stadgar
Stadgarna faststillda av landskapet den 23 mars 2015

Ambetsmin 1:13
Nationens d&mbetsmin ar forste kurator, andre kurator, bibliotekarie samt skattmistare.

Befrielse fran avgift 3:5
Ambetsminnen, sekreteraren, klubbmistaren, klubbméstarinnan, barméstaren och
pubchefen &r befriade fran terminsavgift.

Presidium 5:4
Landskapets presidium utgors av forste kurator (ordférande), andre kurator (férste vice
ordforande), bibliotekarien (andre vice ordférande) och sekreteraren (protokollférande).

Sammansittning 6:1

Styrelsen bestar av inspektor, proinspektor (i forekommande fall), f6rste kurator, andre
kurator, bibliotekarie, skattmaéstare, bitrddande skattmastare (i forekommande fall), var
avgangen inspektor eller skattmdstare i tre ar rdknat fran avgangen, senast avgangna forste
och andre kurator samt atta ovriga ledamoter valda pd landskap. Styrelsen utser inom sig
ordférande och vice ordforande (se d4ven 11:5-8). Nationens sekreterare for protokoll enligt
12:5, men &r inte ledamot av styrelsen.

Sammansittning 8:17

Programutskottet bestar av andre kurator (ordférande), forste kurator (vice ordforande),
bibliotekarien, senast avgdngne forste och andre kurator samt dtta 6vriga ledaméter (8:18).
Klubbméstaren, klubbmaéstarinnan, barmdstaren, pubchefen och sdnganforaren dger
ndrvaro- och yttranderéatt, men &r inte ledamoter i utskottet. Om ordforande se 11:21-24.
Nationens sekreterare for protokoll enligt 12:5, men &r inte ledamot av utskottet.

Andre kurator 10:5
Andre kurator utdvar tillsyn over all verksamhet i nationshuset.

Val 10:6
Andre kurator utses vid hostterminens andra lagtima landskap for en tid av ett ar i enlighet
med vad som i 16:2 och 16:5 &r stadgat.

Valbarhet 10:7
Valbar dr envar senior eller till senior valbar junior, som rdder 6ver sin egendom och som
foreslagits i enlighet med 5:23.

Aligganden 10:8
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Andre kurator aligger

att vid forfall for forste kurator fullgéra dennes aligganden;

att i ovrigt bitrdda forste kurator i dennes arbete;

att vara landskapets forste vice ordforande;

att vara sjdlvskriven ledamot av styrelsen;

att i forekommande fall vara sjdlvskriven ledamot av styrelsens arbetsutskott;

att vara sjdlvskriven ledamot av valndimnden;

att vara sjdlvskriven ledamot av programutskottet och vara dess ordforande (se dven 11:24);
att vara sjdlvskriven ledamot av informationsutskottet;

att om denne for sin verksamhet finner gott delta i samtliga namnders, utskotts och 6vriga
organs sammantrdden utom vid sammantrédde i granskningsnamnden;

att leda klubbmadstaren, klubbmdstarinnan, barméstaren och pubchefen i deras arbete;

att ansvara for nationens medlemsregister;

att inom givna ekonomiska ramar handldgga fragor angdende nationslokalernas
anvandning till nationens olika aktiviteter;

att pa tillkdnnagivna tider mottaga besok i nationsdrenden;

att tillsammans med forste kurator inga i kuratorskonventet;

att representera nationen i de stiftelser, foreningar och andra organ vilkas stadgar sa
foreskriver;

att i ovrigt fatta och verkstdlla beslut i enlighet med faststélld arbetsinstruktion och
befattningsbeskrivning.
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Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 3 november 2016, dndrad den 12 maj 2017 och den 30 november 2017.
Pa styrelsens uppdrag framarbetade av: Carl Mikael Carlsson, Charlii Enstrom, Emelie-Gustafson,
Anna Henriksson, Sofia Ludén

Allmint for befattningshavare

Andre kurator aligger

att omedelbart efter tilltraddet skaffa noggrann kdnnedom om nationens organisation samt
rutiner och praxis i andre kurators arbete,!

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,

att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,

att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande satt samt
vid dmbetstidens utgang aterlimnas till ekonomi- och fastighetschefen,?

att till eftertradaren utforma en promemoria med praktiska och detaljerade anvisningar och
tips i arbetet och senast tva veckor efter avslutad mandatperiod dverldmna ett exemplar till
granskningsnamnden,

att i mojligaste mdn sta till eftertradares forfogande vid fragor och problem,

att utfora sina aligganden for nationens bésta.

Expeditionstid

Andre kurator aligger

att, under expeditionstid och ddarutdver i mdn av tid och efter behov, viagleda
nationsmedlemmar och géster i fragor gdllande nationen;

att, om han eller hon inte kan ndrvara under ordinarie expeditionstid, frdn minst en vecka
fore den utsatta tiden tillkinnage denna fradnvaro via nationens anslagstavla och hemsida;
att, vid akut franvaro, tillse att besokare far mojlighet att meddela drende och
kontaktuppgifter, samt att vid dterkomsten utan dréjsmal behandla dessa drenden;

att tillse att expeditionstid inte forsummas annat &n nar synnerliga skil foreligger;3

att, utover expeditionstid, vara antraffbar i méojligaste man.

Landskap och naimnder

Andre kurator dligger

att tullgora sina skyldigheter infor, under och efter landskap i enlighet med landskapets
arbetsordning;

1 Genom att bland annat studera foretradarens promemoria samt senaste arets samtliga protokoll fran
styrelse, i forekommande fall dess arbetsutskott och programutskottet.

2 Andre kurator dr ansvarig dven om de utkvitterade nycklarna har lanats ut.

3 Moten med Kuratorskonventet och andra externa organisationer ar giltig anledning, medan méten vars
tidpunkt andre kurator kan paverka inte dr det. Expeditionstid forsummas endast i yttersta nodfall till forman
for andra av andre kurators arbetsuppgifter.
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att vid varje landskap meddela hur ménga landsmén nationen har samt hur manga som har
nyinskrivits under terminen;

att tullgora de dligganden som tillkommer varje ledamot av valndmnden;

att tullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot av seniorskonventet.

Ledamot i styrelsen

Andre kurator aligger

att i samrad med styrelsens ordftrande kalla nationens styrelse till ssmmantrdde enligt vad
som foreskrivs i nationens stadgar samt tillse att erforderliga beslutsunderlag i god tid
tillsindes ledamoter och eventuella andra berorda,

att vid varje styrelsemote meddela hur ménga landsmén nationen har samt hur manga som
har nyinskrivits under terminen,

att fullgora de aligganden som tillkommer varje styrelseledamot.

Ordforande i programutskottet

Andre kurator aligger

att leda programutskottets arbete och ansvara for att det bedrivs i enlighet med s&rskild
arbetsinstruktion;

att efter behandling och beslut i programutskottet foresld priser och avgifter att gdlla under
samtliga nationsarrangemang samt efter godkdnnande av arbetsutskottet tillse att beslutade
belopp f6ljs;*

att infér nationens baler och gasker inhdmta ekonomi- och fastighetschefens godkannande
av arrangemangets budget;

att infor och under nationens baler och gasker stodja 6vriga funktiondrer i deras
arbetsuppgifter;

att efter radfragande av forste kurator handlédgga och besluta i fragor angdende disposition
av nationslokalerna och inventarierna i enlighet med programutskottets beslut;

att ansvara for att upprattad inventarieforteckning kontinuerligt uppdateras;

att tillse att klubbmaéstaren, klubbmdstarinnan, barmaéstaren, pubchefen, uthyrningsséljaren
och scenméstaren verkstéller arbetsuppgifter som dldggs dem av programutskottet och i
ovrigt foljer gadllande befattningsbeskrivningar, samt bistd dem i deras arbete;

att varje termin i samrad med ekonomi- och fastighetschefen planera och genomféra en
utbildning for nationens nya heltidsarvoderade befattningshavare;

att i samrad med uthyrningsséljaren fatta beslut om uthyrningar i enlighet med géllande
policy samt meddela ekonomi- och fastighetschefen om beslutet.

Ledamot i informationsutskottet

Andre kurator aligger

att bevaka informationsutskottets arbete och tillse att nationens arrangemang marknadsfors
pa ett genomtéankt och kostnadseffektivt sitt,

att tullgora de aligganden som tillkommer varje ledamot i informationsutskottet.

4 Detta innefattar exempelvis priser i baren och riktpriser for uthyrningar. Kuvertpriser for de gasker och
baler hanteras i samband med respektive arrangemangs budget.
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Redovisningsansvar

Andre kurator aligger

att ssmmanstilla Q-rapport over forsdljning minst en gdng per manad;

att sdkerstélla att all arrangemangsredovisning utfors av ansvariga befattningshavare;
att lopande kontrollera att dagskassor sétts in pa banken enligt rutin;

att redovisa samtliga nollstdllningsnummer fran kassor for vidarerapportering till
nationens revisor;

att tillse att intdkter frdn inskrivningar, gastkortsforsaljning och profilsaker kontinuerligt
redovisas och insdtts hos ekonomi- och fastighetschefen;

att under inskrivningsperioden vara behjilplig med granskning av kontaktutskottets
redovisningar;

att i 6vrigt utféra ekonomisk redovisning enligt anvisningar fran granskningsnamnden och
ekonomi- och fastighetschefen.

Ytterligare arbetsuppgifter

Andre kurator aligger

att i samband med nyinskrivningar tillse att medlemsmatrikel alltid ifylls och arkiveras,
att tillsammans med forste kurator ansvara for att medlemsregistret fortlopande
uppdateras,

att tillsammans med forste kurator tillse att Kuratorskonventets policyer f6ljs,

att representera nationen i Klubbmastarkonventet,

att tillsammans med forste kurator och kontaktutskottet ansvara f6r nationens mottagning
av gymnasieelever vid hogskoledagar och motsvarande evenemang,

att tillsammans med forste kurator och kontaktsekreteraren faststélla inskrivningarnas
oppettider.
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